Overvecht
Gezond!

CEINTECREERDE LERSTELIINS ZORC

Stichting Overvecht Gezond zet zich samen met andere zorg- en hulpverleners in de wijk in om goede
en toegankelijke zorg- en hulpverlening in de wijk mogelijk te maken voor alle inwoners van
Overvecht. We werken intensief samen met de eerstelijnszorgprofessionals en praktijken in de wijk en
met de O&I organisatie Sterkz.org. Inmiddels bestaat stichting Overvecht Gezond bijna 14 jaar en we
zijn nog steeds vol op in ontwikkeling!

Met ingang van 1 december 2024 zoeken we een:

Secretarieel medewerker (m/v)

Dit ga je doen

Je ondersteunt het team om de eerstelijnszorg in de wijk Overvecht vorm te geven en te onderhouden.
Je hebt oog voor de interne processen en voor de dynamiek in de wijk. Je werk bestaat uit het op
effectieve en efficiénte wijze secretarieel ondersteunen van het bestuur en de wijkcoodrdinator. Denk
hierbij bijvoorbeeld aan het plannen van bijeenkomsten, agendabeheer en het ondersteunen van de
financi€le administratie. Hierbij werk je nauw samen met je directe collega’s: de wijkcodrdinator en het
2-koppige dagelijks bestuur van de stichting, maar ook met andere zorg- en hulpverleners uit de wijk.

Dit breng je mee

Je hebt een afgeronde secretariéle opleiding op MBO niveau en ruim voldoende werkervaring als
secretaricel medewerker. Kennis van de eerstelijnszorg is een pre. Je bent een goede communicator met
een integere persoonlijkheid en je hebt snel door wat nodig is. Je weet niet alleen het initiatief te nemen,
maar het proces ook af te maken. Je houdt van een breed werkveld, je bent nauwgezet en zelfstandig.

Dit is ons aanbod

Een uitdagende werkplek in een klein team. Jouw competenties zijn voor ons het uitgangspunt.
Een werkomgeving die zich kenmerkt door een open en informele sfeer.

De mogelijkheid om werktijden flexibel in te delen.

We zoeken iemand voor 24 uur in de week verdeeld over tenminste 3 dagen. Het uitgangspunt
is om langere tijd met elkaar verder te gaan. Je kunt bij ons in loondienst (CAO huisartsenzorg,
secretaresse B) of op zzp-basis aan de slag.

Ben je nieuwsgierig geworden?

Heb je vragen over deze vacature? Neem dan gerust contact op met Serena, dat kan via
info@overvechtgezond.nl en anders zien we op -hetzelfde emailadres- graag jouw motivatiebrief met
CV tegemoet!



